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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Prof. Nicoleta STANICA Inspector scolar 25.08.2021
Prof. Stefan PACEARCA
L2, Verificat Prof. Cristina — PETRE GHITA Inspector Scolar General Adjunct
1.3 Aprobat Prof. Adriana STOICA Inspector Scolar General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia

in cadrul editiei

Componenta revizuita . o
p Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica prevederile
editiel sau reviziei editiei

1

4
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P Editia 1 Aprobata de CA al ISJ Ilfov in sedinta din

....08.2021

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

S.coltu!. EJCRTPLAR OO mpst e Functia Nume si prenume ]?at.a - Semnitura
difuzarii nr. 1 ’ primirii
1 2 3 4 5 6 2k
3.1.| Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Adriana STOICA
General
3.2. | Verificare 1 Conducere Inspector Scolar
General - Adjunct Cristina — PETRE GHITA
33 Aplicare 1 Curriculum si Inspectori scolari Inspectori scolari Transmitere
inspectie electronica
scolara
3.4. Aplicare 1 Retea scolara Consilier Mariana RADUT Transmitere




Inspectoratul Scolar
Judetean Ilfov

Curriculum si
inspectie scolara

Procedura operationala de repartizare a elevilor in clasa pregatitoare

An scolar 2021-2022

Revizia:
Nr. exemplare.......

AL iia Ju.degeané Cod: PO_0t Exemplarul nr.1.
de inscriere a
copiiler in
invatamantul
primar
electronica

35 Aplicare Conducerile Directori/Directori Directori, cadre didactice Transmitere
unitatilor de adjuncti ai unitatilor de electronica
invatamant invatamant
preuniversitar | preuniversitar, de stat si

particular

3.6. Aplicare Comisiile de Cadre didactice Transmitere
inscriere a electronica
elevilor in clasa
pregatitoare din
unitatile de
invatamant

3.7. Evidenta Secretariat Secretar Secretariat ISJ Ilfov

3.8.| Arhivare Registratura Secretar

Arhivare Arhiva
WEB Informatizare Informatician Informatizare ISJ Ilfov

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Asigura implementarea prevederilor OME nr.3473/2021;

(O3
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4.2. Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2021-2022,cu respectarea criteriilor de

transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune;

4.3. Consilierea membrilor Consiliilor de Administratie/ comisiilor de inscriere din unitdtile de invatdmant pentru implementarea procedurii, la

cererea acestora.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se implementeaza la nivelul unitatilor de invatamant cu clase de nivel primar din judetul [Ifov 1in care se constituie cel putin
doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare si vor fi duse la indeplinire de cdtre membrii comisiei de inscriere din unitétile de invatamant, constituite

conform Art.48 alin.(1) din Metodologia de inscriere a copiilor din invatamantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de inscriere.

Domeniile furnizoare de date /si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii implicate in activitate sunt: inspectori scolari din
compartimentul curriculum si inspectie scolard, inspectori scolari din compartimentul management, conducerea ISJ Ilfov, directorii unitétilor de
invdtdmant, membrii comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant, consiliile de administratie ale unitétilor de invatamant.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

6.1 Legislatie primara:

e Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificéarile si completarile ulterioare ;
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Ordinul ME nr.3743/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-

2022 si a Calendarului de inscriere;
e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitétilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.5 447/2020;

e  Ordinul — cadru MENCS nr.6134/21.12.2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitdtile de invdtdmant preuniversitar.
7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Nr. Termenul

Crt.

I: Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizrii activitatii, cu privire la aspectul procesual;

2. Procedura operationala (P O) Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor

B compartimente din cadrul institutiei/unitétii;

3. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobati si difuzatd

4. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor

|Nr. | Abrevierea

l Termenul abreviat
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inviatimantul
primar
Crt. A
1. P.O. Procedura operationala
2. B Elaborare
3 Vv Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
T CA Consiliul de Administratie al unitatii de invatdamant;
8. IS Inspectoratul Scolar Judetean
9 Comisia de inscriere din unitatea | Conform Art.48(1) din Ordinul ME nr.3743/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
de invatamant copiilor in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului de inscriere;
10. | ME Ministerul Educatiei -
11. HCA Hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de invatamaént;

8.Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Dupa incheierea etapelor de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, in cadrul consiliului de administratie al unitatii de invatamant se constituie
formatiunile de elevi pentru clasele pregatitoare, an scolar 2021/2022, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune,
conform Art.51 din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021 si a Calendarului inscrierii.
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8.2. Responsabilitati si termene

Comisia de inscriere din unitatea de invatamant va elabora liste cu elevii inscrisi, in functie de urmaétoarele criterii:

a) Fete: Lista 1: varsta de 6 ani la 31 august 2021;
Lista 2: varsta de 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2021;
b) Baieti: Lista 1: varstade 6 ani la 31 august 2021;

d) Frati.

8.3.

Lista 2: vérsta de 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2021;
c) Copii cu CES;

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru o varianta de constituire a formatiunilor de studiu: algoritm de tip alfabetic

sau tragere la sorti.

Constituirea formatiunilor de elevi ai clasei pregatitoare se realizeaza in sedinta consiliului de administratiei al scolii, in cadrul careia se
urmareste respectarea de ciatre comisia de inscriere a precizarilor prezentei proceduri.

8.3.1.

Varianta A: distribuirea elevilor se face dupa un algoritm de tip alfabetic, de catre comisia de inscriere din unitatea de invatamant, astfel:

. Elevii din fiecare lista aferenta categoriilor Fete si Baieti sunt dispusi alfabetic si se repartizeaza alternativ, astfel: primul la clasa pregatitoare A,
al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C etc. si se continua procedeul pana la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul
elev din Lista 2 va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.
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. Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat sa se asigure o repartizare echilibrata, nefiind obligatorie
repartizarea alfabetica.
. Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul tuturor claselor pregétitoare a celor care
sunt gemeni / tripleti, daca este cazul.
. In urma parcurgerii de citre comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele

pregatitoare din unitatea de invatamant.

8.3.2.

Varianta B: distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de cétre comisia de inscriere din unitatea de Invatdmant, astfel:

. Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respectiv Baieti si se procedeaza la tragerea la sorti a elevilor, care se repartizeaza alternativ,
astfel: primul elev la clasa pregititoare A, al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregititoare C etc. si se continud procedeul pana la

repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev extras din Lista 2 va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul
elev din Lista 1.

. Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incét sa se asigure o repartizare echilibrata, nefiind obligatorie
tragerea la sortl.

= Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasd; se va asigura o repartizare echilibrata la nivelul tuturor claselor pregéatitoare a celor care
sunt gemeni/ tripleti, daca este cazul.

. Tragerea la sorti se realizeaza de cétre comisia de inscriere, in prezenta membrilor Consiliului de administratie si a cel putin 2 reprezentanti ai
consiliului reprezentativ al péarintilor.

. In urma parcurgerii etapelor anterior mentionate se obtine lista nominala a elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregétitoare din unitatea de

invatdmant
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8.4. Dupa sedinta Consiliului de administratie de repartizare a copiilor in clasa pregétitoare, in baza HCA, directorul unitétii de invdtdmant stabileste
componenta nominald a formatiunilor de studiu, conform OME Nr. 5447 /2020, Art. 21, alin.4, lit.e, dar nu mai tarziu de 10 septembrie 2021.

8.5. Listele finale privind constituirea fiecdrei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin semntura de directorul unitatii de invatamant, se
afisaza la avizierul unitatii de invatamant si / sau se posteaza pe site-ul unitétii de invatdmant pana cel tarziu in 10 septembrie 2021.

9, Respnshbilitﬁti

Comisia judeteand si comisiile de inscriere din unitdtile de invatdmant isi desfdsoard activitatea conform atributiilor prevazute la art. 47-48 din

Metodologia de inscriere a copiilor in Invatamantul primar pentru anul scolar 2021 — 2022 si a Calendarului de Inscriere.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Prezenta procedura se inregistreaza si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.




