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Exemplar nr.: 1

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA NIVELULUI DE
DEZVOLTARE A COPIILOR CARE IMPLINESC VARSTA DE 6 ANI iN
PERIOADA 01.09.2023 - 31.12.2023, NU AU FRECVENTAT GRADINITA

SAU CARE S-AU INTORS DIN STRAINATATE iN VEDEREA INSCRIERII

iN INVATAMANTUL PRIMAR

Ilfov
2023
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Data intrarii in vigoare:

—

Elaborat Verificat Aprobat
Functie Profesori consilieri scolari | Coordonator C.J.A.P. Director C.J.R.A.E.
Nume si Marcu Mihaela _ f{ '24¢e | Albu Simona Maria Geambasu Constanta Monica
prenume /
Anghel Maria ( ,f L ‘
Semnatura Q MM
Data: 20.03.2023
Istoria revizuirilor
Revizie Data Descrierea sau scopul Autor
modificarilor
1 21.02.2017 OMEN 3247/14.02.2017 Marcu Mihaela
2 26.02.2018 OMEN 3242/23.02.2018 Albu Simona Maria
3 25.02. 2019 OMEN 3181/19.02.2019 Albu Simona Maria
4 21.02.2020 OMEC 3277/17.02.2020 Cozma Rodica
Albu Simona Maria
5 18.05.2020 OMEC 3277/17.02.2020 Cozma Rodica
cu modificarile ulterioare Albu Simona Maria
6 18.03.2021 OMEN 3473/10.03.2021 Cozma Rodica
Albu Simona Maria
7 28.03.2022 OME 3445 din 17.03. 2022 | Geambasu Constanta Monica
Albu Simona Maria
8 20.03.2023 OME 3445 din 17.03. 2022 | Geambasu Constanta Monica
OME 3.704/17 .02. 2023 Albu Simona Maria

Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:
Scopul - Compartiment Functia Nume - -
difuzirii g si L2 S
% 2 prenume = E g g
H o« =¥ v =
1 2 3 4 5 6 ;)
1.1. | Aplicare 1 Centrul Judetean de Profesori 20.03.2023
Asistentd Psihopedagogicd; | consilieri
Cabinetele Scolare de scolari
Asistentd Psihopedagogici;
Cabinetele Interscolare de
Asistentd Psihopedagogica / :
1.2. | Evidenta 1 Secretariat Secretar é /
1.3. | Arhivare 1 Arhiva Secretar /éf
1.4. | Aprobare 1 Directiune Director Geambasu | 20.03.2023 | =
C.JR.AEE. | Constanta ( -t
Ifov Monica LN
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1. Scop:

Aceastd procedurd descrie modul in care se deasfdgoari evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care nu au

fost nscrisi 1n gradinitd sau s-au intors din striindtate si care implinesc virsta de 6 ani in perioada 1.09.2023-

31.12.2023, Evaluarea nivelului de dezvoltare se realizeazi la solicitarea scrisi a pirintilor, In vederea Inscrierii

copiilor in clasa pregétitore.

2. Domeniul de aplicare:

Aceastd procedura se aplici pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc 6 ani in perioada

1.09.2023- 31.12.2023, nu au fost inscrigi in gridinitd sau care s-au tntors din sirdinitate. Evaluarea nivelului de

dezvoltare este realizatd de profesorii consilieri §i profesorii logopezi, coordonati de Centrul Judetean de

Resurse gi Asistentdi Educationala Ilfov gi se va efectua la solicitarea scrisi a périntelui, in vederea Inscrierii

copiilor In clasa pregititoare In anul scolar 2023-2024,

3.  Definitii si abrevieri

3.1 Definitii

3.1.1. Proceduri operationald: prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor,
mijloacelor si tehnicilor de lucru §i a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii de consiliere
psihopedagogici, individual si de grup a prescolarilor/elevilor/parintilor/cadrelor didactice cu privire la
aspectul procesual.

3.1.2.Editie a unei proceduri operationale: forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operafionale, aprobati, difuzatd si implementati.

3.1.3.Revizia in cadrul unei edifii: actiuni de modificare, addugare, adaptare, sau altele asemenea, in functie de
cerinfele sau nevoile identificate, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate spre implementare.

3.1.4.Cabinetele scolare/intergcolare de asistentd psihopedagogicd din unititile de tnvitdmant si din C.J.AP.
asigurd in permanenfd informarea, indrumarea, cunoasterea clevilor, parintilor si cadrelor didactice, prin
activitdfi de consiliere psihopedagogici desfisurate individuale si de grup, de colaborare si parteneriat cu
scoala, comunitatea locald, organizatii guvernamentale si nonguvernamentale cu specific educational, in
scopul orientdrii gcolare si profesionale a elevilor, de prevenire a comportamentelor de risc, de
autocunoastere si dezvoltare personal.

3.1.5.Evaluarea dezvoltirii copiilor pentru Inscrierea in invifaméntul primar, se realizeazi de citre specialistii
desemnati de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Ilfov, in centrele de evaluare
desemnate i vizeazd dezvoltarea cognitivd, sociald, emotionald si de limbaj a copilului. '

3.1.6. Solicitarea scrisi pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care Implinesc 6 ani in perioada
1.09.2023- 31.12.2023, nu au fost nscrigi fn gridinitd sau care s-au ntors din striinitate: actiunea
parintilor / tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legal de a solicita In scris, printr-o cerere, evaluarea
nivelului de dezvoltare a copiilor ce va fi transmis# prin e-mail/ pogstii/ direct la unitatea de Invatimant la
care vizeazd Inscrierea copiilor.

3.1.7. Rezultatul evaluirii nivelului de dezvoltare a copiilor: rezultatul comunicat fn scris parintelui care a

solicitat evaluarea nivelului de dezvoltare a copilului,
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3.2, Abrevieri

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedurd operationald

2 E Elaborare

3 A% Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

8 C.S.AP. Cabinet Scolar de Asistentd Psihopedagogici
10 C.JAP. Centrul Judetean de Asistenta Psihopedagogica
11 C.JR.AE, Centrul Judefean de Resurse si Asistentd Educationald Ilfov
12 M.E. Ministerul Educatiei

13 LS.J. Inspectoratul Scolar Judefean

4.  Documente de referin{i (reglementiiri} aplicabile activititii procedurale

4.1. Legea educatiei nationale nr 1/2011 publicatd in MO nr. 18/10.01.2011.,

4.2. Ordinul Ministrului Educatiei i Cercetdrii nr. 5555/2011 privind Regulamentul de

organizare- gi functionare a Centrului Judetean de Resurse §i Asistentd Fducationald/Centrului Judetean de
Asistentd Educationald.

4.3. Ordinul Ministerului Educatiei Nafionale nr. 5447/31.08.2020 de aprobare a Regulamentului-cadru de
organizare $i functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar

4.4. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3445 din 17.03. 2022 de aprobare a Metodologiei de inscriere

in fnvatdmantul primar pentru anul geolar 2023-2024 si a calendarului finscrierii aprobat prin Ordinul

Ministerului Educatiei 3.704/17.02.2023.

5.  Responsabilititi

5.1. Directorul C.J.R.A.E. Ilifov propune comisiei judetene de inscriere a copiilor in invifimantul primar,
cenirele de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor, componenta acestora, perioada si intervalul orar in care
se va realiza evaluarea. Propunerile directorului C.J.R.A.E. Ilfov sunt prezentate prin procedura operationala de
realizare a evaludrii nivelului de dezvoltare a coptilor care nu au frecventat gridinita sau care s-au intors din
striindtate §i implinesc 6 ani in perioada 01.09.-31,12.2023 ce urmeaza a fi Inscrisi in invifimantul primar.

5.2. Directorii unitatilor de invitimant au responsabilitatea de a transmite informatiile cu privire la situatiile
care impun evaluarea dezvoltirii, centrele in care se realizeazi cvaluarea nivelului de dezvoltare a prescolarilor,
perioada i intervalul orar in care se realizeazd evaluarea, In vederea informirii corecte a pirinilor copiilor care
urmeaza s fie Inscrigi in clasa pregatitoare.

5.3. Parintii/tutorii legali instituiti/ reprezentantii legali au datoria de a se informa cu privire la situatiile care
impun evaluarea nivelului de dezvoltare, de a se programa in vederea evaluirii si de a respecta precizirile
Metodologiei privind fnscrierea in Invi{amantul primar in anul scolar 2023-2024, aprobati prin OMEN
3445/17.03.2022., precum si prin OME 3.704/17 .02.2023 .

5.4. Profesorii consilieri gcolari si profesorii logopezi au obligatia de a evalua nivelul de dezvoltare a copilutui,
in baza cererilor Inregistrate, toti copiii care se afld in situatiile in care se impune evaluarea si de a comunica in
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scris pdrintilor rezultatele evaludrilor / online unitdtii de invatimant (dacd este cazul), conform legislatiei
actuale,
5.5. CJRAE llfov asigurd, la solicitarea parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, serviciile de
evaluare a dezvoltdrii copiilor, inclusiv dup3 incheierea perioadei de evaluare previzute in Calendarul inscrierii
in invatamantul primar. Avand in vedere faptul ¢4, din punct de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului,
schimbdrile care intervin la vérsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisi a
parintilor/ tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali, copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada
01.09-31.12.2023, nu au fost inscrisi la gradinitd sau care s-au intors din strdinitate si nu au primit initial
recomandare pentru Inscrierea in clasa pregititoare, pot sd se adreseze CIJRAE Ilfov pentru reevaluare si
eventual, eliberarea recomandarii pentru inscrierea in invatimantul primar in etapele urmatoare.
5.6. Directorul C.J.R.A.E.Ilfov transmite cétre comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatimantul primar
un proces-verbal care va cuprinde lista cu numele copiilor si rezultatele evaluirii, respectiv recomandarea de
inscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupi caz ( 27.04.2023).

6. Procedura (mod de lucru)

Pasi | Descriere Responsabili

| Directorul C.J.R.A.E. Ilfov propune comisiei judetene de Inscriere a copiilor in | Director C.J.R.A.E. Ilfov
invatdmantul primar, centrele de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor,
componenta acestora, perioada si intervalul orar in care se va realiza evaluarea
nivelului de dezvoltare a copiilor care care implinesc varsta de 6 ani in perioada
01.09.2023- 31.12.2023, nu au fost inscrisi in gradinitd sau care s-au intors din
strdindtate

2 Directorii unitatilor de invitdmant se obligi sa realizeze informarea parintilor | Directorii  unitétilor
care solicitd Inscrierea In invafimantul primar, cu privire la situatiile in care se | invatimant
impune evaluarea nivelului de dezvoltare, intervalul orar, si documentele
necesare desfasurarii evaludrii.

3 Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali care solicitd evaluarea | Parintii/tutorii legal
nivelului de dezvoltare a copiilor vor depune/transmite prin e-mail | instituiti/reprezentantii
(cirae.ilfov(@yahoo.com) sau prin postd (Soldat Petre Ionel nr. 2, Localitatea | legal
Branesti, Judetul Ilfov, cod postal 077145) cererea tip la Centrul Judetean de | Secretariatul
Resurse si de Asistentd Educationald Ilfov, conform Anexei nr. 2 din OME | comisiilor din  cadrul
3445/2022 si OME 3.704/17.02.2023. unitatilor de invitdmant,

Secretariatul CIRAE

4. Secretariatul CJRAE Ilfov inregistreazi cererea si realizeazd programarea | Parintii/tutorii legal
evaluarii nivelului de dezvoltare, stabilind centrul de evaluare, data si intervalul | instituiti/reprezentantii
orar Tmpreuna cu parintele si profesorul evaluator . legal

Secretariatul CJRAE
Profesorii evaluatori

3. Programarea copiilor pentru evaluare se va realiza la interval de 30 minute | Secretarul ~CJRAE i
activitatea de evaluare si intocmire a documentelor = 30 min. profesorii evaluatori

6. Périntii care nu au posibilitatea de a depune/transmite prin e-mail sau prin posta | Parintii
cererea de evaluare la CIRAE Ilfov, o pot completa la unitatea de invitimant la | Secretarul  comisiei  de
care doresc inscrierea, urménd ca unitatea de Invitimant si o transmitd la | evaluare din unitatea de
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CIRAE Ilfov, in vederea programadrii. Secretariatul CJRAE Ilfov inregistreazd | invi{imant. Secretarul
cererca §i realizeazd programarea evaludrii nivelului de dezvoltare, stabilind | CIRAE Ilifov

centrul de evaluare, data si intervalul orar impreund cu périntele si profesorul

evaluator ‘

7. Cererea de evaluare se inregistreazd la CIRAE Ilfov gi este trimisd online | Secretarul CIRAE Iifov
centrului de evaluare la care este programat copilul. Profesorul evaluator

8. Parintii care solicitd evaluarea copiilor, vor prezenta profesorului evaluator din | Parintii
centrul de evaluare a nivelului de dezvoltare, urmaitoarele documente:

e copie certificat de nastere copil;
e copie B.L/C.I. pirinte/tutore legal instituit/reprezentat legal; Profesorii consilieri
e copie dupa certificatul de casitorie a parintilor scolari/profesorii logopezi
*in cazul in care périntii sunt divortati/ necdsatoriti este nevoie ca pe
langa cererca de evaluare realizatd de unul dintre parinti si acordul de
evaluare din partea celuilalt pirinte.

9. | Profesorul evaluator din centrul de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor, | Parintii
va realiza evaluarea copilului, n prezenta périntelui/ftutorelui legal | Profesorii consilieri
instituit/reprezentantului legal. Evaluarea dureaza aproximativ 20 minute . scolari/profesorii logopezi

10. | Recomandarea .eliberatdi de profesorul evaluator este inménatd direct | Profesorii consilieri
parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal sau se comunici, prin e- | scolari/profesorii logopezi
mail/prin pogtd, cu confirmare de primire. Rezultatul evaludrii nu poate fi | Parintii
contestat si are caracter confidential,

11. | Recomandarea evaludrii se fInregistreazd iIn registul de evidentd a | Parintii
recomanddrilor din centrul de evaluare ( Registrul de evaluare este inregistrat Tn | Profesorii consilieri
registrul unitatii scolare). scolari/profesorii logopezi
in centrul de evaluare rimane o copie xerox a recomandirii sau un exemplar in
original, dacd nu se poate asigura accesul la copiator.

12, | La finalul perioadei de evaluare, centrul de evaluare va trimite online un proces- | Profesorii consilieri
verbal lista cu numele copiilor i rezultatele evaluirii, respectiv recomandarea de | scolari/profesorii logopezi
nscriere In clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz (26.04.2023).

13. | Directorul C.J.R.AE. Ilfov inainteazd citre comisia judeteani de inscriere a | Directorul C.J.R.A E. llfov

copiilor in fnvatiméntul primar un proces-verbal care va cuprinde lista cu
numele copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de inscriere in
clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupd caz ( 27.04.2023).

Coordonatorul CJAP,

Ilfov
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7.  Resurse

7.1. Resurse materiale: instrumente de evaluare a dezvoltdrii copiilor, fige de lucru, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare, imprimante, Xxerox-uri, internet.

7.2. Resurse umane: profesor consilier scolar si/sau profesor logoped /C.S.A.P./C.L.L

7.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.

8.  Dispozitii finale:

8.1. Procedura va fi difuzatd in C.S.A.P. Hfov si In C.J.A.P. Ilfov, insotitd de 4 anexe,

8.2. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul In care apar modificiri organizatorice sau alte reglementéri cu
caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

9. inregistrﬁri :

9.1. Registrul de evidentd a cererilor in vederea evaludrii nivelului de dezvoltare (cu numir de Inregistrare din
unitatea de Invatamant 1n care exista centru de evaluare).

9.2. Registul de evidentd a recomandarilor emise In urma evaludrii nivelului de dezvoltare (cu numaér de
inregistrare din unitatea de invitamént in care existd centru de evaluare),

10. Anexe/documente utilizate

10.1. Lista centrelor de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor in vederea fnscrierii in invitimantul primar,
componenta acestora si programul de evaluare.

10.2. Cerere tip de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 01.09
~ 31.12.2023, nu au frecventat gradinita sau au revenit din striiniitate, conform Anexei 2 din OMEN
3445/2022 si OME 3.704/17.02.2023.

10.3. Recomandarea privind rezultatul nivelului de dezvoltare pentru copii care implinesc 6 ani In intervalul
01.09 - 31.12.2023, nu au frecventat gradinita sau au revenit din striinitate.

10.4. Registrul pentru evidenta recomanddrilor in urma evaluérii nivelului de dezvoltare,
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